泰山学院附属中学校舍安全管理制度

一、为加强学校安全管理，保障学生及教职工的人身与财产安全，根据教育部门相关规定，特制定本管理制度。
二、本制度所指的校舍是：学校的建筑物（如教学楼、办公楼、办公楼、食堂等）；构筑物（如室外运动场地等）。

三、学校校舍安全是学校安全工作的重要组成部分，要把校舍安全工作落到实处，责任到人。
四、总务处主任、副主任、校产管理员要坚持每日巡查，发现问题，及时报告，安排维修，并作好记录。相关科室要做好所分管教育教学设施的巡查工作，发现问题及时上报总务处妥善处理。总务处要建立维修记录本，相关维修人员要及时查看记录本并在记录本上记录好相关维修情况。
五、全校教职工，特别是学校领导干部、科室主任、班主任都有义务报告所发现的校舍安全隐患，一经发现要及时报告总务处，方便总务处及时安排维修人员进行查看，并上报分管校长，根据安全隐患的不同情况采取相应措施，消除安全隐患。值周组要每天进行安全巡查，并填写安全巡查记录表，安保科要根据记录及时把相关任务推送到相关科室，限时整改。
六、根据校舍特点，学校要每学期组织人员对全校校舍进行全面检查。雨季前检查全校排水，检查办公楼屋面，检查围墙；对校舍建筑物中的门窗、网架、屋架、避雷设施等重点校舍进行全面检修检查。校舍安全检查，应做好记录，发现问题，及时处理和报告。
